Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение

«Самарская средняя общеобразовательная школа»

Приказ    

от  18.05.2017  г.                                                                                            № 32
«Об утверждении единого перечня отчетности»

На основании  плана внутришкольного контроля и систематизации отчетности, 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1.Утвердить единый перечень обязательной документации МКОУ «Самарская СОШ»:

- основная  образовательная  программа,  включающая  результаты 

освоения  образовательной  программы,  учебный  план,  календарный  учебный график,  рабочие  программы  учебных  предметов,  курсов,  дисциплин (модулей),  иных  компонентов,  а  также  оценочные  и  методические материалы;

- программа развития школы;

- список  учебников  в  соответствии  с  утверждённым  федеральным 

перечнем  учебников,  а  также  учебных  пособий,  допущенных 

к использованию при реализации образовательных программ школы;

- государственное  (муниципальное)  задание  на  оказание  услуг  и  (или) 

работ;
- план финансово-хозяйственной деятельности школы;
- ежегодный  отчёт  учредителю  и  общественности  о  поступлении  и расходовании  финансовых  и  материальных  средств; 

- отчёт о результатах самообследования;

- коллективный  договор,  правила  внутреннего  распорядка  обучающихся, 

правила внутреннего трудового распорядка;
- штатное расписание; 

- распорядительные  акты  о  приёме  на  работу  работников,  трудовые 

договоры, должностные инструкции;

- распорядительные  акты  о  приёме  обучающихся  в  образовательную 

организацию;

- документы,  отражающие  осуществление  текущего  контроля 

успеваемости  и  промежуточной  аттестации  обучающихся  (журнал  и 

дневник);

- распорядительные  акты  школы  о  поощрении  обучающихся;

- бланки  документов  об  образовании  и  (или)  о  квалификации,  медали 

«За особые успехи в учении»;

- учредительные  документы  школы.

2.Утвердить единый перечень обязательной информации и видов отчетности, предоставляемых педагогическими работниками МКОУ «Самарская СОШ»:
	перечень отчетности
	исполнители
	периодичность

	рабочие  программы  по  предметам, модулям, дисциплинам для реализации образовательных программ
	Учителя-предметники
	1 раз в год

	ведение  электронных  форм  документации,  в  том  числе  электронного журнала и дневников учащихся)
	Учителя-предметники
	еженедельно

	Ведение  классного журнала
	Классные руководители, учителя-предметники
	ежедневно

	План воспитательной работы класса
	Классные руководители
	1 раз в год

	Диагностика результатов обучения в соответствии с ФГОС
	Учителя-предметники, классные руководители
	май

	Выполнение образовательной программы
	Учителя-предметники
	2 раза в год

	Портфолио учителя-предметника
	Учителя-предметники
	1 раз в год

	Отчет по учету детей, 

подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, 

основного общего и среднего общего образованна, проживающих на территории, закрепленной за образовательной организацией 
	ответственные
	2 раза в год

	Личные дела учащихся
	Классные руководители
	4 раза в год

	Отчет о профилактической работе с семьями и обучающимися 

группы «риска»
	Классные руководители
	1 раз в четверть, летом - ежемесячно

	Журнал инструктажа по ТБ
	Учителя-предметники, классные руководители
	постоянно

	Заявление при прохождении аттестации на заявленную категорию 
	Учителя-предметники
	1 раз в 5 лет или по желанию

	Оценочный лист
	Все педагоги
	1 раз в год

	Оценочный лист ииновационной деятельности
	При наличии
	1 раз в год


    Директор школы:                                      Г.А. Лопарева

